关于为2013届毕业生办理暂缓就业、升学登记、
回生源地登记等手续的通知
各学院、直属系、各有关单位：
根据毕业生毕业教育和离校的有关安排，2013年5月25日至5月31日是为毕业生办理暂缓就业、回生源地、国内升学、出境升学登记等手续的时间。除已完成《就业协议书》办理手续的毕业生外，需要办理暂缓就业、回生源地、国内升学、出境升学的毕业生，须在2013年5月25日至5月31日通过中山大学就业管理系统向学校提出相应的申请或登记，经就业指导中心确认后，按相关规定办理手续。6月1日后，在已落实就业单位、升学、回生源地等去向之间进行调整的，学校不再予以办理。
对自己的毕业去向不作任何表示的，视为默认学校将其就业方案列回生源地，并延期办理回生源地派遣手续。
请各有关单位务必通知每一位相关毕业生，按照规定的时间办理。
附件：

1．申请暂缓就业手续办理程序
2．回生源地手续办理程序
3．国内升学及出境升学手续办理程序
就业指导中心
2013年5月2日
附件1
申请暂缓就业手续办理程序

有就业意向的但未落实就业单位或未完成签约手续的应届毕业生，须在2013年5月25日至5月31日通过中山大学就业管理系统向学校提出申请。已提交暂缓就业申请的毕业生，6月24日到所在院系领取暂缓就业协议书并填写相关内容，无需办理其他手续。

已在就业管理系统个人确认协议书但中心未确认或电子协议书备注为“欠函”的毕业生，暂缓就业由就业指导中心负责办理，6月24日到所在院系领取暂缓就业协议书并填写相关内容，无需办理其他手续。

对自己的毕业去向不作任何表示的，视为默认学校将其就业方案列为回生源地。

与广东省高校毕业生就业指导中心签订《暂缓就业协议书》，期限为二年。暂缓就业毕业生的户口保留在学校，党团组织关系保留在院系，档案由学校档案馆统一转至省高校毕业生就业指导中心并由其免费保管两年。暂缓就业是一项为毕业生免费保管档案、延长派遣期限的优惠政策，但有其特殊的限制条件。在暂缓就业期内，如毕业生需办理结婚、生育、出国、 出境（如护照或港澳通行证）、购房等手续，必须先取消暂缓就业，办理档案户口迁出后，在新户口所在地办理以上手续。

民族生不能申请暂缓。毕业生应及时按规定的时间办理暂缓就业手续，过期不予补办。
（注：毕业生的户口因需统一办理户口迁移或暂缓登记手续，5月25日以后不再借出，已借出者也需在5月25日前归还）
2013年我校可以进行网上申请的毕业生暂缓就业办理流程如下：


[image: image1]
毕业生应及时按规定的时间办理暂缓就业手续，过期不予补办。

补充说明：往年因休学、出国交流、延期答辩等原因延期至13年6月份毕业的研究生，不能在就业管理系统申请暂缓就业的，请于5月27-31日前往南校区（南校区、东校区及珠海校区毕业研究生）或北校区（北校区毕业研究生）填写纸质版申请表，过期不再受理。

注：如毕业生在外地无法亲自办理，可凭委托书由他人代为办理。
如果是毕业后参加工作，但因对方或个人原因不签就业协议的同学，属于事实就业，这部分同学需要在团总支办公室登记事实就业信息，包括单位名称、单位联系人和联系电话，有广东省高校毕业生就业指导中心的系统需要记录
附件2
回生源地手续办理程序

回生源地的毕业生，须按时到中山大学就业管理系统（其他毕业去向管理）登记回生源地信息，核对生源地是否有误。学校将按照该信息把毕业生的档案发回生源地人力资源和社会保障局。省内生源的毕业生档案发往地级市人力资源和社会保障局所属的人才交流中心，省外生源的毕业生档案发往该省高校毕业生就业主管部门。回生源地毕业生的户口，一律迁回高考前户口所在地，即迁往地址与高考前户口迁出地一致。如在校期间有发生父母户籍地址变动的，应及时联系就业指导中心更改生源地信息。
注：如果单位不接受档案户口，又不愿意挂靠人才市场的选择回生源地的，也需要申报回生源地。但要把就业协议书两联交回团总支办公室。
附件3
国内升学及出境升学手续办理程序

国内升学的毕业生（含攻读双学位的毕业生），按时到中山大学就业管理系统（其他毕业去向管理）登记升学信息。
对于校内升学的毕业生，须在2013年5月25日至5月31日期间通过就业管理系统上报个人信息，除根据个人情况如实填写升学类型外，还应详细填写个人联系方式。
对于校外升学的毕业生，在上述规定时间内通过就业管理系统上报个人信息，除填写升学类型及个人联系方式外，还应详细填写“学校名称”、“档案寄送地址”、“邮编”、“户口迁移地址”四个字段的信息。否则，学校不能保证在规定的时间内将档案户口迁往录取院校。
以上二类国内升学的本科毕业生（国内升学的研究生不需要登录广东省大学生就业在线），须于5月31日之前登录“大学生就业在线”（http://www.gradjob.com.cn），点击“激活2013届账号”后凭个人信息（身份证、姓名、毕业院校等）激活账号、设置登录密码，在“学生服务”栏目登录后于“个人中心主页”下填写《升学不参加就业申请》，并于6月10日前将调档函或录取通知书复印件交至各院系学工办，学校不再打印就业报到证。《升学不参加就业申请》由各院系负责打印1份，毕业生签名后院系留存备查。（详见国内升学本科毕业生登录大学生就业在线申请升学不就业流程）
另：攻读双专业的毕业生，系普通毕业生，不能申请国内升学！
确定境外升学的毕业生，可选择将户口和档案发回生源地。选择回生源地的，应按时到中山大学就业管理系统登记境外升学信息，学校将把档案发回生源地人力资源和社会保障局、户口发回高考前户口所在地，打印回生源地的报到证
（说明：1、《升学不参加就业申请》需要院系审核后才能打印，到时由系里统一打印后通知升学同学领取，签名后交回。调档函还未交的同学请尽快，交复印件一份，原件请直接交至档案馆，6月4号以后档案馆不再接受升学学生调档函；2、系内升学联系人写研工办王河江老师，电话84113323；校外升学同学联系人写接收学校研究生招生工作负责人和电话）
去港澳台的同学选择境外升学

去国外的同学选择出国留学
选择将户口档案放在留学服务中心和人才市场的，按正常就业手续办理















就业指导中心于6月24日前将已贴条形码并加盖公章的暂缓就业协议书发放到院系，毕业生填写相关内容后，应妥善保管，凭暂缓就业协议书、就业协议书等


办理取消暂缓就业手续。





就业指导中心对暂缓就业学生在管理系统上进行审核。





能够进行网上申请的毕业生，5月25日-5月31日通过就业管理系统（其他毕业去向管理）申请暂缓就业。
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