中山大学南校区关于毕业生离校退宿工作安排的通知
同学们：

    又到了一年收获的季节，祝贺大家在中山大学顺利完成学业，同时预祝同学们顺利奔赴工作岗位，开始新的事业征程。在这个忙碌的时候，为确保您顺利毕业离校，总务处提醒您关注离校退宿工作安排。

1、 毕业退宿手续办理

毕业前，你们需要办理一系列“合法手续”，请不要忘记办理退宿，具体的程序如下：


二、离校时间安排

1. 6月28日为毕业生离校时间，请同学们按照学校规定的时间准时离校，让回迁和新同学能够如期住进宿舍。

2. 6月29日上午8点起将对毕业生宿舍内的垃圾进行清理。
三、离校注意事项

1.办理离校手续前，若空调卡或专用卡内仍有余额，请先将卡内余额刷回至电控卡，再到学生公寓管理中心（园东区120栋南侧1楼）办理退还余额的手续，余额将由财务处退还到学生银行卡中（请勿注销与学校关联的银行卡）。

2.严禁破坏或将宿舍内家具、设施搬出宿舍外。因此造成损失的，要负责赔偿并通报学院处理。
3.请大家提高警惕、注意安全，妥善保管好钱物，出门随手锁门关窗，不要轻信陌生人推销产品或介绍工作，以免上当受骗，财物遭受损失。 
如有疑问，请致电：84113997、84113993。 
同学们，毕业的钟声已悠然敲响，衷心祝愿你们身体健康、事业有成、生活美满！

总务处
2014年6月5日

	中山大学毕业生离校退宿申请表

	学院：                   宿舍房号：             日期：

	宿舍成员：

	序号
	姓名
	学号
	类型
（本科/研究生）
	联系电话

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	承诺离校时间：最迟不得超过      年    月    日。（承诺搬离时间不能超过学校离校文件规定的截止时间。)
我宿舍所有成员承诺将在      年    月    日搬离宿舍，保证宿舍物品完整，若有损坏照价赔偿，并结清水电费，该日之后学校有权对床位物品进行清理。
签名：

	项目
	办理情况
	经办人签名
	备注

	宿舍家具、设施
	完  好(   )
	
	

	水电费
	已结清(   )
	
	

	房间钥匙
	已  交(   )
	
	

	水电专用卡、遥控器
	已  交(   )
专用卡号码：
	
	

	学生公寓管理中心/物业服务中心网上确认
	该生已于      月     日完成网上离校退宿确认。
     操作员：


备注：
1、该表用于各学院学生批量中途退宿及毕业班离校。
2、以宿舍为单位办理退宿，请在表中填写宿舍成员信息。
3、办理情况请每项对应打√，如有其它情况请在备注说明。
4、该表办理完毕后由学生公寓管理中心/物业服务中心网上确认收回。

学生于6月24日前以宿舍为单位（单个毕业房间的以个人为单位）在总务处网页下载并填好《中山大学毕业生离校退宿申请表》交宿舍管理员处。








宿舍管理员验收家具，结算水电费并退还空调遥控器和电控卡，管理员在表上签名。





学生于6月6日至6月27日，凭《中山大学毕业生离校退宿申请表》到学生公寓管理中心公寓部（园东区120栋南侧1楼）办理离校手续。





学生于6月28日前退还钥匙，结算二次水电费，离开宿舍。








